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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке учета детей,
подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией РФ; Федеральным  законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"  (с изменениями и дополнениями),  Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" (с изменениями и дополнениями); Постановлением мэрии г. Архангельска от 10.02.2014 №96 «Об утверждении Положения о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», областным и муниципальным законодательством; Уставом образовательного учреждения.
1.2. Настоящее  Положение регламентирует порядок ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих (постоянно или временно) на территории, закрепленной за ОО (далее – школа).

II. Организация работы по учету детей

2.1. Ежегодному персональному учету подлежат несовершеннолетние граждане в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащие обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающие (постоянно или временно) на территории, закрепленной за МБОУ СОШ №20, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства, в целях обеспечения их конституционного права на получение образования.
2.2 Учет детей осуществляется путем:
2.2.1. Формирования и эксплуатации единой автоматизированной информационной базы данных о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет в программном комплексе "Дети";
2.2.2. сбора данных о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет проживающих (постоянно или временно) на территории, закрепленной за школой.
2.3. В ходе мероприятий по учету детей школа осуществляет следующую деятельность:
2.3.1. до 20 декабря ежегодно получает доступ в ПК "Дети" к информации о детях в возрасте от 6 лет до 8 лет, проживающих (постоянно или временно) на территории, закрепленной за школой;
2.3.2. до 15 января ежегодно проводит учет детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащих обучению и проживающих (постоянно или временно) на территории, закрепленной за школой;
2.3.3. не позднее 1 февраля ежегодно на основании данных о детях в возрасте от 6 лет до 8 лет, представленных департаментом образования, с учетом информации, полученной в ходе мероприятий по учету детей, проводит корректировку списков будущих первоклассников;
2.3.4. до 20 июня обеспечивает в ПК "Дети" полноту сведений о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 8 лет, проживающих (постоянно или временно) на закрепленной за школой территории и зачисленных в первый класс;
2.3.5. до 1 июля ежегодно получает доступ в ПК "Дети" к информации о зачислении детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 8 лет в первый класс общеобразовательных организаций по территориям, закрепленным за общеобразовательными организациями. 
2.3.6. проводит анализ и корректировку данных о зачислении в первый класс детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 8 лет, проживающих на закрепленной территории;
2.3.7. до 30 августа ежегодно проводит учет детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащих обучению и проживающих (постоянно или временно) на территории, закрепленной за школой;
2.3.8. с 20 по 27 сентября ежегодно представляет в департамент образования мэрии города Архангельска информацию о месте обучения выпускников 9 классов по состоянию на 20 сентября;
2.3.9. до 10 октября ежегодно после получения доступа в ПК "Дети" к информации о месте обучения детей от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих (постоянно или временно) на территории, закрепленной за школой:
2.3.9.1. анализирует с учетом информации, полученной в ходе мероприятий по учету детей, проводит корректировку данных, дополняет указанную информацию в ПК "Дети";
2.3.9.2. направляет в департамент образования мэрии города Архангельска  информацию о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, у которых факт проживания на закрепленной территории за школой не подтвердился в результате мероприятий по учету детей.
2.3.10. в течение 7 рабочих дней с момента издания распорядительного акта школы о зачислении, отчислении несовершеннолетнего обеспечивает внесение данных о зачислении, отчислении учащегося в ПК "Дети";
2.3.11. на основании данных по учету детей, не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта, размещает на информационном стенде, на официальном сайте школы, информацию о количестве мест в первых классах, не позднее установленных федеральным законодательством сроков - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной за школой территории;
2.3.12. ежемесячно по состоянию на 5 число предоставляет в департамент образования мэрии города Архангельска достоверные сведения о несовершеннолетних гражданах, не обучающихся, не посещающих школу или систематически пропускающих занятия по неуважительным причинам, оформленные в установленном порядке;
2.3.13. в случае выявления несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в школе, принимает меры по их воспитанию и получению ими общего образования в соответствии с требованиями действующего законодательства; 
2.3.14. в случае выявления несовершеннолетних граждан (вне зависимости от места проживания), являющихся выпускниками 9 (10)-го класса текущего года школы, не продолживших получение образования своевременно информирует департамент образования мэрии города Архангельска о факте выявления таких несовершеннолетних, принимает меры по получению ими общего образования;
2.3.15. ежегодно по состоянию на 1 января, 1 июня, 20 сентября предоставляет в департамент образования мэрии города Архангельска сведения об отчислении из общеобразовательной организации детей школьного возраста с копиями документов, подтверждающих факт получения ими дальнейшего образования; 
2.3.16. незамедлительно информирует департамент образования мэрии города Архангельска об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания;
2.3.17. своевременно вносит предложения в департамент образования мэрии города Архангельска по корректировке территории, закрепленной за общеобразовательной организацией;
2.3.18. обеспечивает соблюдение конституционных прав граждан на получение общего образования;
2.3.19. обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях школьного возраста, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «Об персональных данных».
